Pokyny k vytGétovani stanovené MSMT
Stravovani (viz polozka 1 druhé ¢asti formulare ¢.1) - organizator a pfijemce prednostné vyuziva
sluzeb zafizeni Skolniho stravovani - Skolnich jidelen, pFip. menz.
V pripadé nakoupenych potravin (viz polozka ¢. 4 v druhé casti formulare ¢. 1) musi paragony
obsahovat veskeré naleZitosti Uc¢etniho dokladu véetné podrobného rozpisu nakoupenych
potravin (cena za jednotku v KC, pocet, celkova ¢astka v KC).
Do vyuctovani se zahrnuji i pfipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organi
soutézi, organizacnich stabl apod.
Ubytovani (viz polozka 2 druhé casti formulafe ¢.1) - organizator a pfijemce prednostné vyuziva
sluZeb v resortu skolstvi - domovl mladeze, koleji. Vydaje na ubytovani nejsou limitovany, pfijemce
vSak musi pfedem posoudit finanéni moznosti tak, aby finan¢ni prostfedky poskytnuté ze statniho
rozpocCtu byly hospodarné vyuzity. Do vyuctovani se zahrnuji i pfipadné vydaje spojené se zasedanim
fidicich a pomocnych organl soutézi, organizaénich $tabud apod.
Jizdné (viz polozka 3 druhé c¢asti formulare 1):
Organizator a pfijemce poskytuje soutéZicim a pedagogickému doprovodu Uhradu jizdného pfti cesté
na akci a zpét v cené jizdenky. Ve vyuctovani jsou jizdenky pro cestu na akci oznaceny Cisly shodnymi
s Cisly uvedenymi na seznamu ve vyuctovani cestovnich naklada.
Z doloZzené hromadné jizdenky musi vyplyvat, za jaky pocet Ucastnik(l je hrazena. Do vyuctovani se
zahrnuji i vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organll soutézi, organizacnich stab(
apod.
Organizator a pfijemce mlZe osobam zabezpecujicim dozor nad Zaky, porotcim a dalSim osobam,
které se podileji na zabezpeceni soutézi, povolit pracovni cestu soukromym motorovym vozidlem. V
téchto pripadech poskytuje ndhradu za pouziti soukromého motorového vozidla ve vysi odpovidajici
cené jizdenky hromadného dopravniho prostfedku dalkové dopravy.
Vyuctovani jizdnich nakladi soutézicich a pedagogického doprovodu je zpracovano prehledné ve
formé tabulky. Do vyuctovani jizdnich nakladd se zahrnuji i vydaje spojené se zasedanim fidicich a
pomocnych orgdnl soutézi, organizacnich $tabd apod. (viz dalsi naklady zabezpecované z centra -
poznamka na formulafi ¢. 1). Pozn.: pfi vyuctovani jizdnich ndkladl u sportovnich soutézi mize
Asociace Skolnich sportovnich klub( pouZzit své vlastni upravené formulare.

Material (viz polozka 4 druhé casti formulare ¢. 1):

VSeobecny materidl - materidl nakoupeny organizatorem a pfijemcem se musi vztahovat pouze k akci
samé a musi byt doloZen dokladem. Tento doklad mUze byt i interni, ale musi obsahovat néleZitosti
uredniho dokladu, tj. jakym zplsobem byl vycislen, cenu za jednotku, pocet jednotek, oznaceni
polozky (tyka se organizaci, které vedou materidl na skladé - navaznost na skladové hospodareni
organizace, napt. chemicky kabinet a uziti chemikalii). Organizator a pfijemce nesmi do vyuctovani
zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materialu, ktery neni béhem
akce spotrebovan zcela ¢i alespon z vétsi ¢asti (napf. sportovni nacini jako jsou mice, psaci soupravy
apod.). Do nakladu Ize aZ na vyjimky zahrnout pouze vydaje spojené s nakupem materialu, ktery je
béhem akce spotfebovan ¢i alespon z vétsi ¢asti opotiebovan (napt. micky na stolni tenis, pastelky).
Vyjimkou jsou vydaje spojené s ndkupem materidlu, ktery slouZi k evidenci a archivaci soutéze (napf.
poradace, elektronické nosice). Z prehledu nakoupeného materialu musi byt zfejmé, ktery material
byl pouZit jako vécné dary (viz dale);




Vécna odména - udélovani vécnych darl se fidi § 6 vyhlasky.
Sluzby (viz polozka 5 druhé ¢asti formulare €. 1):

Ndjemné - pripadé, Zze se akce kond pfimo ve vlastnich prostorach organizdtora a prijemce, neni
mozné uctovat ndjemné stejnym zplsobem jako dalSim subjektim. V pfipadé dhrady vlastnich
provoznich nakladli spojenych s akci provozovanou v prostorach organizdtora a prijemce musi
organizator a pfijemce vychazet ze smluvnich vztah(, které se tykaji ihrad vydajl za elektfinu, vodu,
pfipadné najemné. Naklady musi organizator a prijemce doloZit konkrétnim vypoctem (spotreba
energie na m2/hod vynasobena prostory v m? a poétem hodin apod.) na vystaveném internim
dokladu. V pfipadé, Ze organizator a pfijemce nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich
prostordch, je povinen respektovat podminky pronajimatele prostor. Organizator a pfijemce vsak
musi predem zvazit zejména ekonomické podminky pfipadnych pronajimatell prostor;

Tisk materidl( (tykd se zejména cinnosti spojenych s obsahovym a organizacnim zabezpecenim
okresnich, krajskych a ustfednich kol soutézi u téch soutézi, jejichz charakter to vyZaduje) - doklad
(zpravidla faktura) musi obsahovat vedle ucelu tisku i propocet celkovych nakladu (pocet stran
materiadlu, jeho format a mnoiZstvi- napf. pocet kusl brozur). V pfipadé, Ze je materidl mnozen
pfijemcem, organizace vystavi interni doklad, ktery obsahuje ucel, pocet stran materidlu, celkovy
pocet stran, cenu za 1kus v K¢ a celkovou cenu v, K¢ spolu s prohlasenim o spravnosti udajl. Celkové
naklady by nemély prevysit 120% z ¢asti vynaloZené na nakup odpovidajictho mnoZstvi papiru;

Spoje - postovné - naklady musi organizator a pfijemce doloZit nakladem za nakup. V pfipadé ndkupu
vétsiho mnoZstvi znamek (cenin) pro prijemce, je tfeba zpracovat Cestné prohlaseni (s podpisem
organu nebo clena ¢i ¢lend opravnénych jednat jménem pravnické osoby navenek) o poctu kusl
znamek urcenych a skutecné vyuzitych pro realizaci akce;

Spoje - telefonni poplatky - musi byt Gcet za telefonni poplatky. V pfipadé, Ze organizator a pfijemce
nemda moznost primého vypisu hovord, je tfeba zpracovat mistopfisezné prohlaseni (s podpisem
organu nebo clena ¢i ¢lend opravnénych jednat jménem pravnické osoby navenek) o castce
hovorného ptfimo na kopii telefonniho uctu za pfislusné obdobi;

Ostatni sluzby

Pojisténi - doporucuje se, aby organizator a pfijemce sjednal Urazové pojisténi pro ucastniky,
vyzaduje-li to charakter akce, pfipadné v ndvaznosti na konkrétni podminky majetkové pojisténi proti
kradezi, pokud tato pojisténi nejsou soucasti jiz uzaviené pojistky.

Dohody o provedeni prace (viz polozka 6 druhé casti formulare ¢.1) - musi obsahovat veskeré
nalezitosti smlouvy (véetné rozsahu a obsahu prace) dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsSich predpisid. Do vyuctovani organizator a prijemce zahrnuje celkové financni
prostiedky pfed zdanénim. Soucasti vyuctovani jsou i dohody autordm uloh (ptipadné jejich feseni) u
okresnich, krajskych a Ustfednich kol soutézi u téch soutézi, jejichz charakter to vyzaduje.



