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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Popis vyukového materialu s vyuzitim ICT

NAZEV/TEMA: Vytvaieni prvniho dojmu na potencialniho
zameéstnavatele

Vyucovaci pfedmét: Marketing a management Skola: SOS a SOU - MSP Letovice

Uditel: Ing. Jana Plchova Trida + pocet zakt: P2B - 24 zaki

Casova jednotka: 2 vyucovaci hodiny

Pouzité metody: frontalni vyuka podporovana audiovizualni technikou, vyuka podporovana
pocitacem, préce s internetovymi strankami — vyhledavani informaci na internetu, diskuze

Formy: prezencni

Usporadani t¥idy: zaci jsou umisténi v ucebné vypocetni techniky u jednotlivych PC

Charakteristika tfidy

Ttidu tvoii z4ci II. roéniku nastavbového studia oboru Podnikani, ktefi jsou vyuéeni

v nejruznéjsich ucebnich oborech (truhlafi, automechanici, opravari zemeédélskych stroji,
kadefnice, zahradnice atd.). Z celkového poctu zakt této tfidy se aktivné o pfedmét zajima cca
60 %. Vyuka predmétu ,Marketing a management” je zahajovana pravidelné aktualitou (trva
cca 3 — 5 minut) z oblasti fizeni lidskych zdroj{, kterou si pfipravi Zaci dle zpracovaného
harmonogramu. Zéci ¢erpaji informace z p¥ilohy denniho tisku (Hospodatské noviny)
nazvané ,Kariéra”, pfipadné z tydeniku Ekonom, kde si sami vyberou text, ktery je zajima.
Nasleduje kratka diskuze na téma vybrané aktuality.

Situace:
Téma patfi do ucebniho bloku ,, Uméni prezentovat se na trhu prace”. Jedna se o nové téma.

Kompetence:

Téma posiluje klicové kompetence Zak v oblasti celoZivotniho uceni, pracovniho uplatnéni a
podnikani, k feSeni problému a vyuzivani prostfedkt informacnich a komunikacnich
technologii a prace s informacemi. Déle se zvysuji kompetence Zakti v oblasti komunikativni a
obcanské vcetné kulturniho povédomi. V ramci odbornych kompetenci dochazi k posileni
kompetenci v oblasti provadéni administrativnich ¢innosti.
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Vystupy:

Zéci vyhledaji vzor pro psani zadosti o ptijeti do zaméstnani (motivaéniho dopisu) a
strukturovaného Zivotopisu pomoci internetu. Zaci napisi vlastni motivacni dopis a
strukturovany Zivotopis. Oba dokumenty mohou vyuZit pfi hledani svého budouciho
zaméstnani.

Vyukové cile:

Cilem je seznamit zaky s dokumentaci pouZivanou pfi hledani potencialniho zaméstnavatele,
a to se zadosti o prijeti do zaméstnani (motivacnim dopisem) a strukturovanym zivotopisem.
Zéci vyhledaji informace o téchto dokumentech na internetovych strankach uvedenych v
prezentaci a podle vzort vytvoii oba dokumenty, které mohou uplatnit pti hleddni vlastniho
zaméstnani.

Strucny popis obsahu (anotace vyukového materialu):

Vyukovy material obsahuje 21 stran prezentace zpracované v programu PowerPoint. Materidl
objasniuje zptlisob vytvareni prvniho dojmu na potencidlniho zaméstnavatele pomoci
dokumentace zaslané zaméstnavateli, a to zadosti o pfijeti do zaméstndni a strukturovaného
Zivotopisu.

Popis vyuziti (konkrétni zapojeni do vyuky):

Tato prezentace slouzi Zaktim ke snadnéjsi orientaci v probirané problematice a k snadnéjSimu
pochopeni uciva. Vyklad uditele je doprovazen prezentaci, tudiz je u zakd podporovano
sluchové i zrakové vnimani. Zaci na konkrétnich internetovych strankach hledaji vzory pro
psani zadosti o pfijeti do zaméstnani (motivacniho dopisu) a strukturovaného zivotopisu.

Soupis vybaveni nutnych k realizaci:
K realizaci je nutny dataprojektor, notebook a jednotlivé osobni pocitace pro zaky s pripojenim
na internet.

Pfilozené soubory - vytvofené materialy:
Prilohou je 21 stran prezentace vytvorené v programu PowerPoint.

Pedagogicka reflexe (co se mi podafilo, co mohu pfisté udélat lépe):

Téma , Vytvareni prvniho dojmu na potencidlniho zaméstnavatele” patfi mezi zajimava
témata pro zaky. Proto se zdjmem sleduji vyklad a pracuji s internetovymi odkazy ve snaze
naucit se co nejvice z této oblasti, coz mtize byt pfinosem nejen pro zaky samotné, ale i pro
jejich blizké. Cilem vyuky je poskytnout Zaktim informace k vyhleddni vzort pro psani Zadosti
o zaméstnani a strukturovaného Zivotopisu, upozornit na nékteré problematické oblasti a klast
diiraz na spravné vyhotoveni téchto dokumentti po strance gramatické, stylistické i formalni.

Datum vytvorfeni: 7.6.2012
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